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JOGSZABALY!I KORNYEZET

2015. évi CXLIN, torvény

A kozbeszerzésrél

307/2015 (X.27.) Korm. rendelet

A kozszolgaltatok kbzbeszerzéseire vonatkozo sajatos
kézbeszerzési szabalyokrdl

308/2015 (X.27.) Korm, rendelet

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megk6tott
szerzbdések teljesitésének és modositasanak Kézbeszerzési
Hatosdag altal végzett ellenbrzésérél

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet

A tervpalyazati eljarasokrél

320/2015 (X.30.) Karm. rendelet

A kizbeszerzések kdzponti ellenbrzésérél és engedélyezésérdl

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A kézbeszerzési eljarasokban az alkalmasség és a kizard okok
igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki leirds
meghatarozasédnak madjarol

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet

Az épitési beruhazdsok, valamint az épitési beruhazdsokhoz
kapcsolddé tervezSi és mérndki szolgdltatasok
kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl

32372015 (X.30.) Korm. rendelet

Az egyes kizbeszerzési targyd kormanyrendeletek
modositdsardl

324/2015 (X.30.) Korm. rendelet

A védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd,
kifejezetten katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant
aruk beszerzésére, illetéleg szolgdltatdsok megrendelésére
vonatkozo sajatos szabdlyokrdl s26816 228/2004. VII. 30.) Korm.
rendelet médositasarol.

44/2015 (X1.2.) MvM rendelet

A kbzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabilyairdl, a
hirdetmények mintdirdl és egyes tartaimi elemeirél, valamint
az éves statisztikai 6sszegzésrdl

4572015 {X1.2.} MvM rendelet

A Kézheszerzési Déntdbizottsag eljardsdért fizetendd
igazgatasi szolgéltatasi dijrol

424/2017 (XN.19.) Korm. rendelet

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet

Az elektronikus kézbeszerzési rendszer fenntartasdval és
mukddtetésével kapcsolatos
szabalyokrél
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PREAMBULUM

K6roshegy Kozség Onkorményzata (tovdbbiakban: Ajaniatkérd) a kézpénzek ésszeri felhaszndldsa
tlathatdsaganak és széles kdrii nyilvanos ellenérizhetSségének megteremtése, tovabbd a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében, a kdzbeszerzésekrdl sz16 2015. évi CXVIII. térvény
(tovébbiakban: Kbt.) 27. §-a4ban meghatérozott kotelezettségének eleget téve a kézbeszerzési eljdrdsok
elSkészitésevel, lefolytatdsdval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a felelBsségi rendrél az alabbi
szabalyzatot alkotja.

I.  ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

1) A kdzbeszerzési szabdlyzat hatdlya kiterjed K6réshegy Kozség Onkormanyzatira.

2} Ajénlatkéré megnevezése: K&roshegy Kozség Onkorményzata

3) A Szabdlyzat hatélya ald tartozé beszerzések: A kdzbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhdzds, épitési koncesszid, illetéleg szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszio.

. SZABALYZAT CELA

Meghatdrozza Ajénlatkéré kozbeszerzési eljdrdsai el6készitésének, lefolytatdsdnak, belss
ellenérzésének felelsségi rendjét, a nevében eljaré illetve az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelSsségi korét és az eljardsok dokumentaldsi rendjét, ésszhangban a vonatkozé
jogszabdélyokkal.

Ennek korében kiilndsen meghatdrozza az eljdrds soran hozott dontésekért felelSs személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

HI. SZABALYZAT HATALYA

A Kozbeszerzési Szabdlyzat Ajdnlatkér Kbt. hatdlya ald tartozd érubeszerzéseire, szolgéltatas
megrendeléseire, épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgdltatdsi koncesszidira
(tovdbbiakban egyiittesen: kbzbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZES| ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatdlya ald tartozé kozbeszerzések vonatkozdsdban az értékhatérokat a hatalyos
kézbeszerzési torvény, a hatélyos koltségvetési torvény, valamint a Kdzbeszerzési Hatdsag erre
vonatkoz6 tdjékoztatdja hatérozza meg.

Ennek megfelelen Ajanlatkérd altal lefolytatott kézbeszerzési eljdrasok nemzeti értékhatarokat
elérd értéki kozbeszerzések vagy kbzdsségi értékhatarokat elérd értéki kdzbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatdrokat a mindenkor hatélyos kéitségvetési térvény hatérozza meg, amely
szerint ezek jelen szabdlyzat hatdlya alatt:
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arubeszerzés esetén 15 millié forint
szolgéltatds megrendelése esetében 15 millié forint
szolgaltatdsi koncesszio esetében 30 millié forint
épitési beruhézas esetében 25 millié forint
épitési koncesszid esetében 100 millié forint

2) AKbt. 195. § (1) bekezdésében meghatdrozott Ajanlatkérdk a nettd 1 millié forintot elérd, de a
mindenkori kdltségvetési torvényben megéllapitott kbzbeszerzési értékhatdrokat el nem érd
értékd, a Kbt. 8. § (2)-(6) bekezdése szerinti szerzbdéseik megkstését megeldzden is kitelesek
— a Kbt. végrehajtdsi rendeletében foglaltak szerint, az ott meghatdrozott kivételekkel —
legaldbb hirom ajénlatot bekérni. Ezekre a beszerzésekre a Kbt. rendelkezéseit kizérdlag
annyiban kell alkalmazni, amennyiben a térvény végrehajtasi rendelete azt eldirja.

3) Hirdetmény kézzététele nélkiili meghivasos eljdrds indithaté (minimum 5 ajanlattevé egyideji
felkérése mellett) a Kbt. 115.§ (2) bekezdés szerint az aldbbi becsiilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén nem indithatd

szolgéltatds megrendelése esetében nem indithaté

épitési beruhdzas esetében 25 millié forintot eléré - 300 millié
forintot el nem érd érték kozott

4) QOsszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljards indithatd a Kbt. 113.§ szerinti nyilt az aldbbi
becsiilt értékek esetébent:

arubeszerzés esetén 15 milli6 forintot elérd, de 221.000
euré, azaz 68.655.860 forintot el nem
érd érték kzott

szolgdltatds megrendelése esetében 15 millié forintot elérd, de 221.000
eurd, azaz 68.655.860 forintot el nem

érd érték kozdtt

épitési beruhdzas esetében 300 milli6 forintot eléré — 700 millié
forintot el nem ér6 érték kozott

5} Unios eljarasrend szerint eljrds a nemzeti eljarasrend szabalyai szerinti eltéréssel:
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arubeszerzés esetén nem indithaté
szolgéltatas megrendelése esetében nem indithato
épitési beruhizds esetében 700 millié forintot eléré, de 5.548.000

eurd, azaz 1.723.541.680 forintot el
nem érg érték kdzott

A kbzbsségi értékhatarokat a kdzosségi kézbeszerzési iranyelvek hatarozzédk meg oly médon,
hogy azok értéke euréban kerlll meghatdrozasra. Az eurdban meghatdrozott értékhatérok
forintban kifejezett értékét minden évben a Kozbeszerzési Hatésig Elndkének tdjékoztatdja
hatérozza meg. Amennyiben ajanlatkérd a Kbt. 5. § (1) bekezdés c} pontja szerint minés(il, gy
az értékhatar:

drubeszerzés esetén 221.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 68.655.860 Ft;

szolgaltatas megrendelése esetében 221.000 eurd, melynek forintban

kifejezett értéke 68.655.860 Ft;

épitési beruhdzés esetében 5.548.000 eurd, melynek forintban
kifejezett értéke 1.723.541.680 Ft.

V. KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljdrast — a beszerzés targydra és becsilt értékére
tekintettel — megfeleld alapossiggal el6késziteni. Ajanlatkérd &ltal rendelkezésre bocsatott
kizbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljArisban a gazdasdgi szereplok
képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi szempontbdl
redlis ajanlatot adni. AjanlatkérSnek mar a kozbeszerzési eljérds el6készitése soran térekednie
kell a magas min&ségi teljesités feltételeinek biztositdsara, a kérnyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithaté — védelmére és a fenntarthatésdgi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés targydt érinté szerz8désmodositisok megelbzésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés médszerét is.

Ajénlatkéré az 1) pontban meghatdrozott felelésségi korében kételes a becsiilt érték
meghatdrozdsa céljdbol kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A
vizsgdlat sordn az ajénlatkérd objektiv alapd médszereket alkalmazhat. llyen médszerek
kiildndsen:

a) abeszerzés targydra vonatkozd indikativ ajaniatok bekérése,

b) abeszerzés targydra vonatkozé, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

¢) igazsdgligyi szaként§ igénybevétele,

d) szakmai kamardk &ltal ajanlott dijszabésok,

e) szakmai kamardk dltal el6allitott és karbantartott, megvalésitasi értéken alapuld,

részletes épitési adatbazis,
f) aKdzbeszerzési Hatdsdg altal kiadott drstatisztika,
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g) az ajanlatkérd kordbbi, hasonld térgyra irdnyuld szerzéédéseinek elemzése.

VI. AZ EUARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Epitési beruhdzdsok esetében az eljdrds csak a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithaté meg. Kiillon jogszabélyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezbi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kdzbeszerzési eljards meginditasa elétt Ajdnlatkérs fliggetlen szakértdkkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevkkel elSzetes placi konzultdcidkat folytathat a kézbeszerzési eljaras
el8készitése, valamint a gazdasagi szerepl6k — tervezett beszerzésre és annak kévetelményeire
vonatkozd — tdjékoztatdsa érdekében.

Az ajdnlatkéré kodteles minden sziikséges intézkedést — kiilonésen a relevéns informaciok
kdzlését a kdzbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajénlattételi hatéridd
meghatirozdsit — megtenni a verseny tisztasdgdra, a gazdasagi szerepldk esélyegyenlségére
és egyenld elbdndsara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Ajénlatkérd kételes meghatdrozni a kdzbeszerzési eljérasai elékészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellenbrzésének felelfsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek feleifsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentilasi
rendjét, &sszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Ennek kérében kiilondsen meg kell
hatdroznia az eljards sordn hozott ddntésekért felel6s személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajdnlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszdban Ajénlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik
kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvalésuld, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhdzads esetén az
otszdzmillid forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditadlt kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni.

Ajanlatkéré a 4) pontban meghatarozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb
hdromtagy birdlobizottsagot koteles létrehozni az ajdnlatoknak — szitkség esetén a hianypotlds,
felvildgositds vagy indokolds megadasat kévetd — e térvény szerinti elbiraldsara és értékelésére.
A birdlébizottsdg irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljdrast lezdré dontést
meghozd személy vagy testlilet részére. A birdlébizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell
késziteni. A birdlébizottsag tagjai nem készitenek e birdlat sordn egyéni biralati lapokat.

Ajdnlatkérd nevében az eljarast lezardé dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Testiileti déntéshozatal esetén a dontéshozé kizarélag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
delegalhat a birdlébizottsagba.
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VII.

VIII.

9)

Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

3)

Ajanlatkérd kdteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasagdnak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirds elSkészitésében és lefolytatésdban az
ajénlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatat,
valamint az éltala foglalkoztatottakat is — amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlaséra barmely okbdl, igy killonosen gazdaségi vagy més érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szereplével fennallo més kézos érdek miatt nem képes.

Ajdnlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérs altal az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennill-e a jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

2)

3)

4}

5)

6)

Ajanlatkérd az elfogadott kbltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves dsszesitett kbzbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kézbeszerzési tervet Ajanlatkérének legaldbb ot évig meg kell &riznie. A kdzbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajénlatkérd koteles a Kézbeszerzési Hatdsag dltal mikadtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjan — kozzétenni a kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositisat az
elfogadast kdvetSen haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell.

A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsdnak kotelezettségét. Ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben nem
szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzésre
vonatkozd eljardst is lefolytathatja, ha az dltala el6re nem lathaté okbdl el&alit kzbeszerzési
igény vagy egyéb vdltozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani
kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmerilésekor, megadva a médositis indokat is.

Atargyévben lefolytatott kbzbeszerzési eljdrasokrél a 44/2015 (X1.2.) MvM rendelet 40.§ szerint
éves statisztikai dsszegzést kell késziteni, melyet legkésébb a targyévet kivetd év majus 31.
napjaig kozzé kell tenni a Kdzbeszerzési Hatésag altal mitkodtetett kézbeszerzési adatbazisban.
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IX. AKOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1) Ajanlatkérd kételes a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikadtetett Kozbeszerzési Adatbazisban —
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjén — kézzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kévetden
haladéktalanul;

b} az el§zetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 80. § {2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h}-i} pontjdnak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazdsaval megkotétt szerz6déseket a szerzddéskdtést kovetSen haladéktalanul;

d) a kézbeszerzési eljarés alapjan megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kbvetben
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajinlatok elbirdlasarol sz616 dsszegezést, a részvételre
jelentkez8knek vagy az ajanlattevfknek valé megkiildéssel egyidejlleg;

f) aszerz8dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat:

- hivatkozést a kozbeszerzési eljérast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkiil indulé eljdrasok esetében felhivasra),

- aszerz8d6 felek megnevezését,

- azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

- a szerz8dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idSpontjét,

- tovdbbd az ellenszolgéltatds teljesitésének idGpontjat és a kifizetett
ellenszolgéltatds értékét a szerz8dés mindegyik fél — tadmogatdsbdl
megvaldsuld kézbeszerzés esetén szdllitéi kifizetés sorén a kifizetésre koteles
szervezet — dltal tértént teljesitését kévetd harminc napon beliil;

gl a kiilén jogszabdlyban meghatdrozott éves statisztikai Osszegzést az ott el8irt
hatéridbig.

2} Az 1) pont szerinti adatok kézérdekb6l nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala lzleti
titokra hivatkozdssal nem tagadhaté meg. Ett6l eltéréen amennyiben a felek az ajénlatot a
szerz8dés mellékletévé teszik, az ajénlat nyilvdnossdgéra a Kbt. 44. § alkalmazandé.

3) Akézbeszerzésitervnek honlapan torténd kozzététel esetén a targyévet kovets évre vonatkozd
kéizbeszerzési terv honlapon térténd kozzétételéig kell elérhet6nek lennie.

4) Az 1) pont b} és f}—g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot Ajanlatkéré honlapon
torténd kozzététel esetén legaldbb a Kbt. 46. § (2} bekezdéséhen meghatdrozott id6tartamra
kételes elérhetbvé tenni.

5) Az 1) pontc)—d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkéré honlapon t&rténé kdzzététel
esetén legaldbb a teljesitést6l szamitott 6t évig kiteles elérhetévé tenni.

6) Az 1) pont f) pontja szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerzBdés esetében a szerzédés megkotésétdl szémitva évenként kell aktualizélni.

X. BIRALOBIZOTTSAG
Torvenyi megfelel§ség: 2015. évi CXLIII. tv. Hatalybaléptetés: 2019.05.27.
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A Birdldbizottsdg feladata a kdzbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak elltasa,
elbkészitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazasa a Déntéshozé részére.

A Biralobizottsagnak dsszességében a kizbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénziigyi
szakértelemmel és jogi-kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez& szakemberekbd) kell alinia.

Erre iranyuld felkérés alapjdn a Birdlobizottsag tagja lehet megbizasi szerzédés alapjan
szaktandcsadé.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvaldsulé, valamint drubeszerzés és
szolgdltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalad6, épitési beruhazas esetén az
Stszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd részérdl bevonni kivént
felel8s akkreditélt k6zbeszerzési szaktandcsadét az eljéras el6készitésébe és lebonyolitasaba is
be kell vonni, a szaktandcsadé a birdlébizottsag tagja.

A Birdlobizottsdg munkdjat kizdrdlag szakmai alapon kételes teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Biraldbizottség hivatalosan az alakulé gydlésen kezdi meg munkajat. Kivélasztjdk a beszerzés
targyanak és értékének megfelel fajtdji eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljardst megindito
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivds hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kbtelezdvé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciét.

A Birdl6bizottsag akkor hatdrozatképes, ha annak valamennyi tagja jelen van. A Birdlobizottsig
dontéseit egyszerli szétobbséggel hozza. SzavazategyenlSség esetén a Birdlgbizottsag
elndkének szavazata dont. A Birdlobizottsdg tagjai kizérélag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak.

Amennyiben Ajénlatkérs részérél megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, gy azt
a szaktanacsadd, illetve annak hidnydban a Jegyzé 4ltal kijeldh személy elektronikus formaban
kildi meg, kdzvetlen ajanlattételi felhivdssal indulé eljirdsok esetében az ajanlattevék,
hirdetménnyel indulé eljdrdsok esetében a Kizbeszerzési Hatdsag részére.

Az ajanlattételi illetve részvételi hatdrid§ lejartdnak idSpontjaban, az ajanlatokat illetve
részvételi jelentkezéseket a Biraldbizottsag elntke vagy a szaktanicsadé felbontja, a Kbt-ben
meghatérozott informaciokat, adatokat felolvasaskor ismerteti.

10) A hatdridé utdn beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés csomagoldsa az ajanlattevs,

iletve részvételre jelentkezd személyének megallapitésa céljdbol bonthaté fel, amelyrdl kiilén
jegyz6konyvet kell felvenni.

11} A Biral6bizottsag elndke vagy a szaktandcsado az ajdnlatok - targyaldsos eljdrdsban a végleges

ajanlatok - bontdsdnak megkezdésekor, az ajénlatok felbontdsa eldtt kizvetlendl ismerteti az
eljarashoz kapcsolédd becsiilt értéket, valamint a szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre all6
anyagi fedezet dsszegét.
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Xl

12) A beérkezett ajanlatok illetve részvételi jelentkezések felbontdsarédl és ismertetésérdl, az
érvénytelen ajanlatokrél és a kizdrt ajanlattevikrél jegyzékdnyvet kell késziteni.

13) A jegyzdkdnyvet a térvényben meghatarozott hatdridék figyelembe vételével kell megkiildeni
az érdekeltek részére, sziikség esetén, az ajanlati felhivasban foglaltak alapjan, figyelemmel az
eldirtak alapjan hidnypotlast lehet elrendelni.

14) A Birdldbizottsdg Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvildgositast kérni az ajanlattevétdl - a
tobbi ajanlattevd egyideji értesitése mellett -, ha nem egyértelmd kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

15) Birdlobizottsdg az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmét megalapozé
adatokat, valamint indokolast koteles irdsban kérni és err6l a kérésrdl a tdbbi ajinlattevit
egyidejlileg, irdsban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targydra
figyelemmel aranytalanul alacsony &rat tartalmaz bdrmely olyan, az ellenszolgéltatésra
vonatkozo tsszeg tekintetében, amely 6nalléan értékelésre keriil.

16) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek
vagy tllzottan magas vagy alacsony mértékinek, illetve kirivéan ardnytalannak értékelt
kiotelezettségvallaldst tartalmaz, a Birdlébizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozd
adatokat, valamint indokolast koteles irdsban kérni. Errdl a kérésrél a tobbi ajdnlattevét
egyidejdleg, irdsban értesiteni kell.

17) Az ajanlatban szerepl8 nyilvanvalé szamitdsi hibat a Biralobizottsdg Ajanlatkéré nevében
koteles kijavitani ugy, hogy a kizheszerzés targya elemeinek tételesen meghatirozott értékeit
(az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az dsszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban
megtalalhatd szamitdson alapuld - adatot, A szamitasi hiba javitdsdrdl ajénlatkérd koteles az
Osszes ajanlattevét egy idében, haladéktalanul és irdsban értesiteni.

18) A Biraldbizottsag irdsbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozét. Az
irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok Osszehasonlitdsdra vonatkozd
adatokat, (az Osszességében legelfnydsebb ajdnlat kivdlasztdsa esetén valamennyi
részszempont vonatkozdsaban), az ajénlati felhivasban meghatarozott pontozdsi rendszer
alkalmazasa sordn adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozé részletes
szakmai indokokat.

19) Az irésbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdlébizottsdg an. déntés-elékészitési
jegyz6kényvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a mdsodik
legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattev személyének meghatdrozdsara.

20) Amennyiben Ajanlatkérd kiilsé lebonyolitéd személyt illetve szervezetet biz meg az eljards
lefolytatdsara, akkor a Birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagjanak
feladatait a lebonyolité személy illetve szervezet a mepbizdsi szerz6dése alapjin koteles
elvégezni.

A KOZBESZERZESI ELUARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA
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Az osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepl§ kozbeszerzési eljirds meginditasardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

A kdzbeszerzési eljards meginditasa a belsé felel&sségi rend kiadmanyozéasaval torténik.

A belsé felelbsségi rendben az aldbbiakat kell meghatérozni:
a) a beszerzés targya;
b) azeljaras tipusa;
c) a Birdlobizottsagi tagok kijelilése;
d) a beszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjeltlése;
e) a Birdlébizottsag javaslata alapjdn a déntést meghoz6 megjelélése;
f) az eljdrds becsiilt értéke;
g) arendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértéke;
h) hirdetmény nélkiil indulé eljdrastipus esetén a jogszabélyban el§irt minimum szamu (vagy
ennél tébb) felkérni kivant ajdnlattevd megnevezése;
i} belsé ellenbrzésének felel8sségi rendje.

Az eljaras meginditdsa az alkalmazott eljdrdsrendnek megfelelfen az aldbbiak szerint tdrténik:
a) az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkildése a kijeldlt ajanlattevdk részére;
b) ésszefoglaléval meghirdetett nemzeti eljdrds esetén annak megkiildése a Kézbeszerzési
Hatdsag részére;
c) felhivassal indulé nyilt eljdrds esetén az ajanlattételi felhivds feladdsa a Kdzbeszerzési
Ertesitébe illetve a TED-be.

A Birdlobizottsag elndkének, szaktanicsadd alkalmazdsa esetén a szaktanadcsadénak a
meghizasi szerz6désben meghatdrozottak szerint a feladata:
a} hirdetmények, ajanlati felhivsok elkészitése,
b) dokumentdcié elkészitése, annak rendelkezésre bocsatésa,
¢) kiegészitd tdjékoztatds igénylése esetén annak megadasa, az ajanlattevsk részére torténd
megkiildése.

A koézbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivds hataridében torténd feladasardl,
kbzzétételérél - igazolhatd modon - a Birdlébizottsdg elndke, szaktanacsadd alkalmazasa esetén
a szaktandcsad6 gondoskodik. A hirdetmények megkildésének és kdzzétételének részletes
szabélyairdl, valamint a hirdetmények mintairdl kiilon jogszabély rendelkezik.

Ajanlatkér§ az eljardsban valé részvételt, ajénlati biztositék adasahoz kétheti, mely Gsszegének
megallapitdsa a Birdldbizottsag feladata.

8) Hirdetmény kdzzététele nélkiili eljdrds esetén a Birdl6bizottsag minimum a jogszabalyban eléirt
szamu ajénlattevit koteles az ajanlattételre felhivni.
A felkérni kivant ajénlattevék megjellése Ajanlatkérs altal erre kijelslt szervezetének vagy
személyének hatdskorébe tartozik.
9) Meghivasos eljdras esetén a felkérni kivant ajanlatteviket gy kell kijelsini, hogy azok az
eljdrdsban elSirt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzédés teljesitésére varhatdan alkalmasak
Torvényi megfeleldség: 2015, évi CXLIIL. tv. Hatalybaléptetés: 2019.05.27.
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legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevék kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hatdskérébe tartozik.

10) Az ajénlattételre felhivandé gazdasagi szereplék kivélasztdsakor az egyenld banasmadd elvének
megfeleléen és lehetfleg a mikro-, kis- vagy kGzépvéllalkozdsok részvételét biztositva kell
eljarni Ajanlatkérének.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen térténd benydjtasa esetén a Birdlobizottsag
elndke atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atadd, atvevd nevét, az ajanlat,
részvételi jelentkezés dtadas-atvételének idépontjat (év, ho, nap, éra, perc).

12) A beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi, részvételi hataridé lejértaig
a hivatali helyiség erre kijellt zarhaté helyén kell &rizni. Amennyiben az ajinlatok
beérkeztetése az erre kijeldlt szaktandcsadd feladata, Ggy a megdrzésrél neki kell
gondoskodnia.

13) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontdsi eljardsdt az ajénlattételi, részvételi hatdridé
lejartdnak idépontjdban a Birdldbizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd, a Kbt. dltal meghatérozott személyek jelenlétében folytatja le.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasédrél és ismertetésérdl sz6l6 jegyz6kényv
elkészitése és ajanlattevik, illetve részvételre jelentkezék részére torténd igazolhaté modon
valé dtaddsa, megkildése a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktandcsadé feladata.

15) A jegyzékényv az ajanlatkérd részére, tovabba az ajanlattevik, részvételre jelentkezék széma
szerinti eredeti példanyban készil, melyet a Biralobizottsdg elndke és a Birdldbizottsdg erre
kijelh tagja, illetve a szaktandcsado aldirdséaval &t el.

16) Targyaldsos eljaras esetén a targyaldsrol készitett jegyz6kdnyv mellékletét képezé jelenléti ivet
a targyaldson megjelent ajanlattevdk is alairjak.

17) Az ajdnlatok, részvételi jelentkezések elbirdldsdnak szakmai el6készitését lezard irdsbeli
szakvéleményt és a dontési javaslatot a Birdlobizottsag, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a
szaktandcsadd késziti el.

18) A dontési javaslat el6tti esetleges kézbeesd intézkedések (hidnypotlas irdnti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvildgositas kérés, ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valdsagossagarol, teljesithetdségérdl torténd érdeklédés) megtétele
a Biralébizottsag elndke, szaktanacsadé alkalmazasa esetén a szaktanacsadé feladata.

19) A hidnypd6tldsi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vélaszok vizsgélata a
Biralobizottsdg elndke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsadé feladata.

20) A térgyalasos eljarast a Birdlobizottsag elndke, vagy az dltala e feladatra kijeldlt személy, illetve
a szaktandcsado folytatja le.
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Xll.

X1,

XIV.

21) A Biralbizottség a végleges szakvélemények alapjdn biralati jegyzokonyvet (jegyzékényveket),
valamint déntési javaslatot készit irdsos formaban a ddntésre jogosultnak.

22) Amennyiben az eljiras lefolytatisara felel8s akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadd kerdil
meghlzasra, (gy az a 14/2016 (V.25.) MvM rendelet 6.§-ban el6irtak alapjan alairaséval és az
el6zetes regisztraci6 sordn kapott lajstromszamit feltiintet8 pecséttel kell, hogy ellenjegyezze
a kézbeszerzési eljaras sorédn legaldbb az aldbbi dokumentumokat:

a) akozbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kbzbeszerzési dokumentumokat;
b} a bontdsi jegyz8kényvet, jegyz6kényveket;
€) az dsszegezést,

A KOZBESZERZESI ELLARAS DOKUMENTALASA

1) Ajanlatkéré a Kbt. 46.§ alapjdn minden egyes kézbeszerzési eljarasat — annak elgkészitésétdl az
eljaras alapjén kdtdtt szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irdsban, vagy az eljérasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentélni.

2) A kdzbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett ésszes iratot a
kizbeszerzési eljdrds lezaruldsatd), a szerzédés teljesitésével kapcsolatos Hsszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott Gt évig meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljdras indult, az iratokat annak — birésagi feliilvizsgélat esetén a feliilvizsgélat —
joger(s befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell meg&rizni.

3} A kézbeszerzésiiratok megéirzésérsl Ajanlatkérd altal kijelélt személy kteles gondoskodni.

4) Ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus dton
hozziférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1) Az eljdras lezaré dontést a Birdlbizottsdg javaslata alapjsn Ajdnlatkér§ erre feliogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

2) A dontés meghozatalakor Ajénlatkérének figyelembe kell vennie AZ ELJARAS ELGKESZITESENEK
ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI cimii pontban el6irtakat.

EREDMENYHIRDETES

1) Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az eljéris
vagy az eljards részvételi szakaszénak eredményérél, az eljdrds eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizdrdsdrél, a szerz6dés teljesitésére valo
alkalmatlansagénak megdllapitdsardl, ajanlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitdsardl, valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést
kévetden a lehetd leghamarabb, de legkésSbb hdrom munkanapon belil.
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2) Ajanlatkéré az ajénlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiildn
jogszabdlyban meghatarozott mintdk szerint irdsbeli Gsszegezést koteles késziteni az
ajdnlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél.

3) Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdldsardl készitett irasbeli Osszegezést az ajanlattevdk részére
torténd megkildésétdl szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult médositani.

4) Az ajanlattevéinek az irasbeli dsszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz8i ismertetésére
iranyuld kérelmét a Birdldbizottsdg elndke, illetve a szaktanacsado - a Kbt.-ben szabélyozottak
szerint - teljesiti.

5) Az eljards eredményérél, vagy eredménytelenségérdl szélé tajékoztaté kbzzététele a
Birdldbizottsag elndkének, illetve a szaktandcsadoé feladata.

6) Az ajanlati biztositék visszafizetésérél a Birdlobizottsdg elndke, illetve a szaktanacsadé erre
vonatkoz6 tdjékoztatdsa alapjan Ajénlatkérs altal erre kijelSkt személy gondoskodik.

XV. SZERZODESKOTES

1) A szerzédés aldirdsra torténd elkészitéséért a Birdlobizottsag elndke, illetve a szaktanacsadd
felel.

2) A szerz&dés aldirasdra az dllamhaztartasrdl szélé 2011. évi CXCV. tdrvény rendelkezései az
iranyaddak.

3) A szerzédés nem koéthetd meg az eljdrds lezarasdra vonatkozdan elkészitett Gsszegezés
id8pontjat kbvetd, a Kbt. vonatkozé pontjaiban jelzett hataridén belil.

XVI. TEUESITESIGAZOLAS

1} Unids palyazati forrdsok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamoldsért felelds,
Ajanlatkérd dltal erre kijeldlt személy végzi el.

2) Amennyiben a pélyazatbél megvaldsitott kis és nagy értékl eszkézberuhazds nem Ajanlatkérd
részére torténik, ugy a kedvezményezett szervezet irdsban nyilatkozik a teljesités
megfelelésségérdl, az eszkbzdk atvételérd| és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamoldsért felelds személy.

3) Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:

a) ateljesités alapjat képezd kdzbeszerzés targya,

b) aszerzBdés teljesitése szerzddésszerl volt-g,

¢} nem szerz8désszer(i teljesités esetén a szerzfdésszegés tipusa, leirdsa, indoka,

d) szerz6désszegést elkbvetbk neve, cime,

e) aszerz8dés részteljesitése szerzédésszerd volt-e,

f} nem szerz8désszer(i részteljesités esetén a szerzddésszegés tipusa, leirdsa, indoka,
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g) aszerzGdésszegést elkéveték neve, cime.

XVII. A KOZBESZERZES ELLENGRZESE

1) Ajdnlatkérd kozbeszerzési eljardsait Ajénlatkéré erre feljogositott szervezete Vagy az eire
kijelolt bels6 ellenérzési feladatokat elldté munkatdrs rendszeresen ellendrizheti, aki a

Biralobizottsag llésén tanacskozasi joggal részt vehet.

XVIII.ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1) Ajinlatkérének az elektronikus kizbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabalyairél sz6l6 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet alapjén regisztralni kell

szervezetét.

1) A regisztracidra vonatkozé jogosultségokat jelen szabalyzat XIX. FelelSsségi rendszer pontja

tartalmazza.

2) Ajanlatkéré részérél az EKR-ben dltaldnos jelleggel térténd feladatellatdsok jogosultsagat jelen

szabdlyzat XIX. Felel&sségi rendszer pontja tartalmazza.

3) Alefolytatésra keriil6 kbzbeszerzési eljdrassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazasara
vonatkozé jogosultsagok rendje az adott kdzbeszerzési eljdrast szabélyozd belss felel8sségi

rendben keriil eljdrdsonként szabdlyozésra.

XIX. FELELOSSEGI RENDSZER

Kbzbeszerzési szabalyzat elfogadasa

Onkorményzat Képvisel§-testiilete

Kdzbeszerzési terv (annak médositdsdnak) elfogaddsa

Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Kbzbeszerzési terv (annak modositasdnak) feladédsa a
Kdzbeszerzési Adatbézisba, illetve megjelentetése
Ajanlatkérd honlapjan

JegyzB, szaktandcsadé alkaimazdsa
esetén a szaktandcsadé

Osszesitett éves statisztikai 6sszegezés elkészitése, és
feladadsa a Kdzheszerzési Adatbézisba

Jegyz6, szaktandcsadé alkalmazésa
esetén a szaktanacsadd

Kotelezettség vallalo

Polgarmester

Az EKR-ben torténd regisztricié

Polgdrmester

Az EKR-ben dltaldnos jelleggel térténd feladatelldtasokra
jogosult

Polgarmester
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A beszerzéshez pénzigyi fedezetet biztositd

Onkormanyzat Képviselé-testiilete

Kézbeszerzési eljards meginditdsara vonatkozdé dontés

Onkorményzat Képvisel6-testiilete

Becsiilt érték és rendelkezésre all6 anyagi fedezet
megaddsa, az ehhez sziikséges elfkészités elvégzése

Kozbeszerzés targya szerint érintett
osztdly vezetije

A beszerzés targyara vonatkozd miiszaki dokumentacio
biztositasa

Kdzbeszerzés targya szerint érintett
osztély vezetbje

Birdldbizottsagi tagok kijelélése

Onkorményzat Képvisel§-testiilete

Sziikség esetén az eljardshan résztvevd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd kijelolése

Polgarmester

Ajanlattételi felhivas és dokumentdcid elfogadasa

Birdlohizottsag

Meghivésos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevik
kijelblése

Onkorméanyzat KépviselS-testiilete

Az eljarés ajanlattételi felhivdsanak kbzzététel az EKR
rendszerben

Birdlébizottsag elndke, szaktanacsadd
alkalmazdisa esetén a szaktandcsado

Az eljarasban az ajanlattevik részérdl feltett kiegészitd
tajékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevik részére

Birdlobizottsag elndke, szaktanacsadd
alkalmazdsa esetén a szaktanacsadé

Az eljaras sordn beérkezett ajanlatok atvétele

Birdlébizottsag elndke

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyz&kdnyv Birdlobizottsag
készitése
Az eljardsban benyujtott ajanlatok érvényességérd illetve Birdlobizottsag

érvénytelenségérél sz6l6 déntés meghozatala

Az eljdrds lezdrdsara vonatkozd dontés-el6készitési
hatérozat meghozatala

Birdlébizottsdg

Az eljérast lezdrd dontés meghozatala

Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Az eljéras eredményeként megkotendd szerzddés aldirasa

Polgdrmester

Ajanlati biztositék visszafizetése

Jegyz0

Teljesitésigazolas kidllitasa

Polgdrmester

A kézbeszerzési iratok jogszabalyban el6irt hatarid6ig
térténd megtrzése

legyzd
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A kbzbeszerzéssel kapcsolatos belsdellenrzési feladatok
elltasa

Onkorméanyzat belsé ellen&re

XX. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szablyzat 2019. .2 &............. hé . S-napjan, a ..8.5.’...../2019. (i) szamu képviselS-testiileti
hatdrozat alapjdn Iép hatélyba. Rendelkezései visszamendlegesen a 2019. méjus 27. utdn meginditott
eljarasokra kell alkalmazni.
Kéroshegy, 2019. .. @B ho L Inap, 27 0% ‘*f;;;‘t\
RO ' \§~
i’l'r‘ .:h) - « .‘
é M et 2
T_ s - T\:ﬁ‘p«‘ \1

e
-3 sy HIM
. T ey '” \)‘Oiﬁb
0 A - -
polgarmester .'

Torvényi megfeleldség: 2015, évi CXLIIL. tv.
Verzidszdm: V.2.0

Hatdlybaléptetés: 2019.05.27.
Azonositd: KSZ-002/2019
Készitette: Magyar Kdzbeszerzési és Elektronikus Beszerzési Zrt.

19






