Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérdshegyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2013. marcius 1. napjaval kezdte meg mitkodését.
A kozos hivatalt Kéroshegy és Balatonendréd kozségek Onkormdnyzatai hoztak létre. A
2014. évi helyi dnkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasat kovetden Koéroshegy
¢s Balatonendréd kozségek Képviseld-testiiletei arrol hataroztak, hogy a 2014-2019. évi
onkorméanyzati ciklusban is kozdsen miikddtetik a Koroshegyi Kozds Onkormanyzati
Hivatalt.

A kozos hivatal tevékenysége soran gondoskodik az emlitett dnkormanyzatok Képviseld-
testlileteinek munkajanak segitésérol, a dontések elokészitésérol, a dontések végrehajtasarol.

A kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezik a
teljesitményértékelésrol.

A teljesitményértékelés alapja, hogy a KépviselO-testiilet meghatarozza azon kiemelt célokat
amelyet a Képvisel6-testiilet a kozos onkormanyzati hivataltol, illetve annak apparatusatol
elvar.

A helyi célok meghatarozasanal figyelemmel kell lenni az Onkormdnyzat szdmara
meghatéarozott feladatokra, a kozponti és helyi jogszabalyok végrehajtdsira, valamint a
kozpontilag végrehajtand6 feladatokra.

Altaldnos feladat az onkorményzat gazdasagi programjanak teljesitése, a képvisel§-testiilet
munkdjanak szervezése, elOkészitése, valamint a dontések végrehajtasa. A hatosagi
jogalkalmazas soran a jogszabalyoknak megfeleld, partatlan, szakszerii és hataridében torténd
jogalkalmazas megvalositasa.

Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy az eléterjesztést targyalja meg és alakitsa ki
allaspontjat.

A hatarozat elfogadasahoz egyszerii tobbség sziikséges.

Hatarozati javaslat:

Kéroshegy Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
/2018. (I. .) szamu hatarozata
a teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célokrol

Koroshegy Kozség ()nlgorményzaténak Képviseld-testiilete a kovetkezoképpen hatarozza meg
a Koroshegyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi teljesitménykdvetelmények alapjat
képezd céljait.

Altalanos feladatok:

Az otéves gazdasagi program éves feladatainak teljesitése;

A hivatali lgyintézés Kkorszerlsitésével Osszefliggd ASP iktatdsi rendszer bevezetése,
alkalmazasa.

Az elektronikus iigyintézés bevezetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, alkalmazasa,

Az elnyert palyazatok megvaldsitasaban valo kézremiikodés;

A testiilet munkajat segitve:



A képviseld-testiilet munkatervéhez igazodva a testiileti dontést igényld iigyek megfeleld
idében torténd elokészitése, hatdlyos jogszabalyoknak, valamint célszerliségi ¢és
gazdasagossagi szempontokat figyelembe véve;

A képviselo-testiilet dontéseinek hataridében torténd maradéktalan végrehajtasa;

Az oOnkormanyzat fejlesztési célkitlizések megvalositasanak eldkészitése, koordinalasa és
végrehajtasa.

A hatosagi munka teriiletén:

Az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szold torvény szabdlyainak elsajatitdsa, és
alkalmazasa;

Az 1j addigazgatasi eljarasi és anyagi jogszabalyok elsajatitasa és megismerése;

A bevezetésre keriild és bevezetett ASP szakrendszerek (hagyaték, kereskedelem)
alkalmazasa;

Az éllamigazgatasi és hatosagi tligyek intézése sordn a szakszeriiség ¢és jogszerliség
biztositasa, a folyamatosan valtozo jogszabalyok figyelemmel kisérése és alkalmazasa;
Ugyfélbarat, humanus és jogkdvetd kdztisztviseldi ligyintézés;

A gazddlkodassal adozassal kapcsolatban:

Az 1j adoigazgatasi eljarasi és anyagi jogszabalyok elsajatitasa és megismerése;

A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

A képviselo-testiilet tdjékoztatasa a gazdalkodas adatairdl,

A kintléviéségek behajtasa érdekében sziikséges intézkedés megtétele, a az adotartozasok
mértékének csokkentése;

Az adot nem fizetd adoalanyok felkutatésa,

Az adatszolgaltatasok hataridében torténd pontos teljesitése;

Az ASP szakrendszerek (gazdéalkodas, ado) alkalmazésa;

Aktudlis feladatok:

A 2018. évi orszaggylilési valasztasok lebonyolitasa

Felelos: dr. Friss Attila jegyz6
Hataridé:  Ertelem szerint.
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