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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Kordshegyi Kézos Onkormanyzati Hivatal a kdzérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezdéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi
CXILI. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kbzadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabdlyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithat6é koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet, a kdzzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa,
valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjén a kdvetkezdk szerint hatdrozom
meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Kérishegyi Koziés Onkorminyzati Hivatal (tovabbiakban:
hivatal ) meghatirozza és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog
ervenyesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendijét, az ligyintézésben
résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kdtelezettségeit, valamint meghatérozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatirozza a honlapon kézzétételre keriil kdzérdek és kozérdekbsl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatdsért feleldstknek korét, az adatkdzlé elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.koroshegy.hu és @ www.balatonendred. hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabdélyzat hatdlya

A szabélyzat hatélya kiterjed a K6roshegyi Kozos Onkormanyzati Hivatallal kézszolgalati
jogviszonyban 4il6 személyekre, munkaviszonyban vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
személyekre.

2, Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus titon kételezéen kizzéteendd
kozeérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amecly Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznadldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtisdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan k&tott szerzodést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a helyreéllitisuk tobbé nem
lehetseges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatirozott idore térténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellité szervek altal kotelezden kdzzéteendd
kdéizérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézéen a blincselekménnyel vagy
a blintetdeljarassal 8sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintette]l kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kizérdekli adat: az allami vagy helyi dnkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskoérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdélkodésra, a megkdtdtt szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kdz€rdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbal elrendeli.




Kozzétételi egység: Osszefliggé targyl adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbézisban,

Kazzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, béarki szdmdira, személyazonositas nélkiil, korlitozéstél mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetdve tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kitelezden kdzzéteendd kdzérdekii adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vall4sos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexualis
€letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
szeméelyes adat.

Leiro adatok: a kdzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeres
rendszer miikddéséhez szilkségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miik&désre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint k&zérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartaimazé honlap.

Személyes adat: az ¢rintettel kapesolatba hozhat6 adat - kiilonsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz$ ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabailyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, minsitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvanossagéhoz val6 jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével
¢s nyilvanossagaval 6sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetbek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. tdrvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. Kozérdekbd! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskSrében eljaré személy neve, feladatkére, munkakdre,
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vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellataséval §sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény elbirja.

Az Onkorményzat és végrehajto szerve feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolglé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rdvidebb id6t is
meghatérozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréscéhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6d0 kozérdek stilyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétd] szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiildndsen az adatot
keletkeztetdé allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetne.

A kozérdek( adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyiijtani a Kérdshegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal (8617
Koroshegy, Petéfi u. 71.) székhely vagy a Koérdshegyi Koz6s Onkorményzati Hivatal
Balatonendrédi Kirendeltség (8613 Balatonendréd, F6 u. 75. ) kirendeltség cimre. Az igény
benyujtasaval egyidejilleg kezdetét veszi az eljaras. A kdzérdekii adat megismerése iranti igényt
szoban kodzolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyijthatja fiiggetleniil attél, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajit felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.

Igénybejelentést személyesen lehet tenni a kdvetkezo idében:

Személyesen ligyfélfogadasi idoben: Hétf6 8-12, 13-16 ora kézott
Szerda 8-12, 13-16 6ra kozott
Péntek 8-12 ora kozott

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezé mbdokon lehet tenni:

Személyesen: Kéroshegyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal (8617 Kéréshegy, Petdfi u.
71.) székhely vagy a Kéroshegyi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Balatonendrédi
Kirendeltség (8613 Balatonendréd, Fé u. 75.)

Postai ton: Kéroshegyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal (8617 Kéroshegy, Petéfiu. 71.)

székhely vagy a Kéroshegyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Balatonendrédi Kirendeltség
(8613 Balatonendréd, Fé u. 75. )

Elektronikus iton: Kdroshegy székhely: onkormanyzat@koroshegy.hu

Balatonendrédi kirendeltség: titkarsag@balatonendred. hu
Faxon: Kéroshegy székhely: 84/540-044
Balatonendréd Kirendeltség: §4/348-812
Az igényld kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kézérdekii adatokat tartalmazd iratokba tSrténé betekintést,
- kézérdekill adatokat tartalmazd iratokroél térténd masolat készitését.
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A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felels személyek listajat az 1. szamii mellékiet
tartalmazza.

Az Info. térvény éltal meghatarozott 4ltaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza hirom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok, 1. gazddlkod4si adatok).

2. A szébeli tajékoztatds szabailyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.koroshegy.hu, www.balatonendred.hu, honlapon vagy irdsos
formaban az 6nkorményzat hirdetétiblijan, vagy helyi televizié képujsagjaban,
(stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhets,

b.) amennyiben az igényl$ szoban kéri a vilaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithet €s az igényld szamara kielégito.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozd, személyesen feltett kérdéseket az érintett iigy
tigyintéz6je — a megkeresés forméjétdl fiiggben — személyesen azonnal kdteles megvélaszolni,
amennyiben az ligy természete nem igényli az irisbeli tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a
vélasz irasban vagy informatikai iton {cd, dvd) torténd rdgzitését. A személyesen megvalaszolt
kérdésekrél az ligyintéz6 koteles az {igy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés
modjat €s idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az
adatigénylés tényérdl, illetve tartalmérdl a jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen eléterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatdssal nem teljesithetd
az ligyintéz0 kozli az igényl6vel, tovabba tajékoztatja az irasos megkeresés moédjairdl €s
formajarol. Az ligyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrdl a jegyz6t 3 munkanapon
beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent lap
kitdltésével, vagy az Altala irt tetszoleges formaban nyajthatja be a IL.1. pontban meghatérozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a IL1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a hivatal minden dolgozdja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni,

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmiy mellékletét képezi. A tetszéleges formdban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéci6kat.

A jegyz8 a beérkezetl igényllap alapjan irdsban kijel6li az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt.

oo

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a www.
koroshegy.hu honlaprodl is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld 3 munkanapon
beliil teljesiti, €s atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kivetéen a legrévidebb
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idd alatt, de a kérelem érkezésétél szdmitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban téjékoztatja a
keérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgéltatisra kotelezett kdztisztviseld azt a
jegyzdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo6 a 15 napos hatériddt egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylonek az igény kézhezvételétd] szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés €s annak teljesitésének altalanos szabilyai

A kérelmezé igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytijtonak pontositis cé€ljabdl vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és elbirdlasaért a
jegyzo a felelos.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijeldlt
dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban é€s - amennyiben az aranytalan kdltséggel nem jér - az
igénylé altal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kvetden — a hidnyzd adatok vonatkozésaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbézisrol tOorténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt k&ltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Adatkezeld a kéltségtérités mértekének megallapitasa sorén az alabbi kltségelemeket veszi
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz¢é kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd keézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn fenntartja
vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a kdltségek megtéritését nem vallalja,
kozdIni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és médon kaphat tdjékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a koltségek




megteritését, annak Osszegérl az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki és adatok atadédsaval
egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg, Az igény
teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frdsban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylst. A
kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
biroséagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birésag megnevezeését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyz6 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylét.

Az clutasitott keérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvéntartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéci6szabadsag Hatésagot minden év janudr 31,
napjaig tdjékoztatni szikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
informatikus felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekd adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4l16, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz forduthat az Info. térvény 31. §-dban foglalt cljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapitott
koltségterités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezel® kételes bizonyitani.

IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinoessiaga

Az Snkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé iigyekben — kiildndsen az
dllami és 6nkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és dnkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerz8désekre, a piaci
szereplok, a maginszervezetek és -személyck részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositisara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatisdnak biztositdsa és
kételezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajekoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat.

A téjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilon6sen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év6 adatfajtékra,




- gazdalkodaséra vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjdnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok elballitasarol és hatéridére torténd
megkiildésérdl,

b) a k&zzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszeriiségérdl és aktualitisarol
kozzététel elbtt és utan,

c¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitisarol.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kdzzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijeldlt felelos személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak 1ényét régziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekli adatokat K6roshegy Kozség Onkormanyzata honlapjan a www.koroshegy.hu
honlapon kell kozzétenni. A kdzzétételrol a jegyz6 a kijeldlt Gergely Sandor informatikus Gtjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett véaltozast kévetd 8 napon beliil el
kell végezni.

A hivatal honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért a Gergely
Sandor informatikus a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitisardl, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges {izemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon tdrténd ko&zzétételérél, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds dltal kozliésre dtadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsdnak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelel6s6k elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkdrt
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
arinyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjn azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelels a k6zzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus ton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
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PDF) formatumban, eljuttatja az adatkszlohdz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznal6 4ltal kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letSlthetd, szerkeszthetd
formétumban kiildi meg adatkdz16nek, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozldhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozIl6 ellendrzi az étadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossidg kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kézzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésevel, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s €s az adatk&zlé személy nevének naplézasarol.

Az adatkdz]6 gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
moédositas, az egyes bejegyzések toriése vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplo tartalméhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi masolatot készit.

3. A kdzérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekdi adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért Gergely Séndor informatikus a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelos elallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabédlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkdzlOnek.

A kzzétett adat eltavolitdsénak szilkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatksz16t, aki
az eltdvolitas irdnt a megjellt id6pontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik,

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitdsaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhaszndld nevét.

A honlapon szereplé kdzérdekii adatok a honlaprol kdzzétételtd] szamitott egy évig a honlaprol
nem tévolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitdsinak idépontjara, illetve
el6zé allapota archivdlisinak (honlapon tartisanak) id6tartaméra a szabalyzat 2. szdmi
mellékletében elbirtak az iranyadok az al4bbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 llapotanak archivumban tartds4t irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatviltozds (frissités) tényét, idejét, az 14j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,
téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé a honlapon,
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— a frissitett adat 01j llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotinak archiv dlloményban valo elérhetdségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igényekrél és az Info. tdérvény végrehajtasaval oOsszefliggo
kotelezettségek teljesitésérdl évente marcius 31-ig beszdmol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamolo aldtamasztdsat szolgalé informacidkat a hivatal dolgozéi marcius 10-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgéltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség Osszegere.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2017. januér 1 napjan 1ép hatalyba.

A jegyzd gondoskodik, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmii mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt, Kérdshegy, 2017. januar 6.
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1. szamu melléklet

A kézérdekii adatok szolgaltatisara Kijelolt személyek

Titkarsag: Dr. Friss Attila, Major Eméke, Gergely Sandor
Pénziigy: Banhidi Gébor, Kardos Gézané, Vighné Maronics Judit
Ad6: Nyaradiné Parragh Szilvia, Finta Tamasné, Pappné Szekeres Aniko.

Igazgatas: Gulyas Katalin, Karéné Kapitany Gydrgyi
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissités Megbrzés

1. | A kdzfeladatot elldt6 szerv hivatalos neve, A viltozasokat kbvetben | Az eldzb allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levéleime, honlapja,
iigyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. | A kdzfeladatot ell4td szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kvetben | Az el6z6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellité szerv vezetbinek és az A véltozésokat kivetben | Az eldzd dllapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, | A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kbvetben | Az el6z6 allapot térlendé
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszédma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A viltozasokat ksvetben | Az eldzb allapot tértendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetGsége

6. | A kdzfeladatot ellato szerv irdnyitasa, A valtozdsokat kdvetben | Az el6zé allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt alld, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeitségében miikodo mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatirozott adatai

7. | Akbzfeladatot ellatd szerv t5bbségi A valtozasokat ktvetben | Az el6z6 liapot 1 évig
tulajdonaban all6, illetve részvételével miikédé | azonnal archivumban tartaséval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellat6 szerv &ltal alapitott A valtozasokat kbvetben | Az elozo allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A véltozasokat kovetben | Az eldzd dllapot 1 évig
kéltségvetesi szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsival
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
kéliségvetési szerv alapité okirata, vezetje,
honlapjanak elérhetésége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok | A véltozasokat kovetden | Az eldzb allapot 1 évig
neve, a szerkesztHség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval

valamint a fszerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasira jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbzb dllapot 1 évig
archivumban tartasgval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zék, valamint a
szervezeti és mitkdési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatilyos és teljes szovege

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszigos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormdnyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatérol,
teveékenységérol szolo tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozdsokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi énkorményzat Snként véilalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allanﬁgazgatési, d6nkorményzati, és egyéb
hatéségi iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskdr gyakorldsdnak dtruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljardsi szabélyok, az eljarast megindité
irat benytijtisinak médja (helye, ideje),
igyfelfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdrids), az tigyek
intézését segitd Utmutatok, az ligymeneire
vonatkozé tdjékoztatas és az iligyintézéshez
haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az figytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabilyok jegyzéke, tijékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrél és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A véltozdsokat kbvetben
azonnal

Az el6zd allapot térlendd

A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal nydjiott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgiltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kizszolgaltatésért
fizetend dij mértéke, az abbdl adott

kedvezmények

A viltozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijtstt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozziférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az &llampolgari kdzremiikodés (véleményezés)
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinosséga,
dontései, iilésének jegyzbkonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6zb dllapot | évig
archivamban tartasaval

A torvény alapjén kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiiletének nyilvanos filésére
benyjtott eldterjesztések a benytijtas
idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyjtas iddpontjat
kovetben azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

10.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kézzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartisival

11.

A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az elézd dllapot 1 évig
archivamban tartaséval

12.

A kizfeladatot ell&td szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitisai

A vizsgilatrol sz616
jelentés
megismerését
kéivetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

13.

A ktzérdekll adatok megismerésére iranyulod
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeltlésre kerill, az adatvédelmi felelds, vagy az
informécids jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6zb allapot torlendd

14.

A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6zb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kézérdekli adatokkal kapcsolatos kttelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon kdzérdek( adatok hasznositdsdra irdnyuld
szerzidések listdja, amelyekben a kizfeladatot
ellité szerv az egyik szerz0do fél

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évh
kozérdekii adatok felhasznaldséra, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

A véltozasokat kivetben
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiillonds
és egyedi kizzétételi lista

A véltozédsokat kvetben
azonnal

Az elbzb allapot torlendd
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19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
k&zadatok jrahasznositisarél szo16 tdrvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturélis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formétumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé,

a kibzadatok tjrahasznositasarél 52616 térvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrél valé
thjékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megijeldlésével

A valtozasokat kivets 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartdséval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdzadatok \ijrahasznositisira vonatkozd
altaldnos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkesztheté valtozata

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6zd dllapot térlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok fijrahasznositds céljabél torténd
rendelkezésre bocsataséért fizetend dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezb
tényezikkel egvyiittesen

A véltozasokat koveté 15
napon beliil

Az eldzb éllapot torlendd

22,

A kozadatok Gjrahasznositasarol szolé térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kbzfeladatot ellitd szerv dltal megkotott, a
kézadatok jrahasznositisardl sz61é térvény
szerint kotdtt kizdrolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddd feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idStartamanak, targyanak,
valamint a megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A véltozdsokat kvetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot térlendd

24,

A kézfeladatot ellatd szerv &ltal kot a
kozadatok wjrahasznosit4sarol sz616 térvény
szerint
a kulturalis kdzadatok digitalizalaséra
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szévege

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot tériendd

25,

A kdzadatok Gjrahasznositasirél szolé térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabilyozé eszkéz, kbzszolgaltatasi
szerzbdés vagy mas kitelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az tjrahasznositas
c€ljédbol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbil vals fedezését frja eld a
kézfeladatot elldto szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zb allapot térlendd
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A vialtozasokat kvetoen
azonnal

A kbzzétételt kbveto 10
évig

A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszaméra és személyi juttatésaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk es
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatasok
fajtija €s mért€ke Bsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az
allamhéztartasrol sz616 torvény szerinti
kéltségvetési timogatésok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, sszegére, tovabbié a timogatasi program
megvaldsitdsi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve,
ha a kizzététel elbtt a koltségvetési tAimogatést
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kdvetd 5
évig

Az 4llamhéztartas pénzeszkdzei
felhasznalésival, az Allamhéziartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdélkodassal osszefliggd,
Stmillié forintot elérd vagy azt meghalad6 értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgiltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasz-
nositdsra, vagyon vagy vagyoni drtekli jog
staddsara, valamint koncesszibba adésra
vonatkozé szerzOdések megnevezése (tipusa),
tArgya, a szerz6dést kit felek neve, a szerzidés
ériéke, hatdrozott idbre kotott szerzodés esetében
annak iddétartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés &) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerzbdések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikitott - Altaldnos  forgalmi adéd nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatér$ - egy évnél
hosszabb idétartamra kitott — szerzddéseknél az
érték kiszAmitisakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzodd féllel
koot azonos targyd szerzbdések értékét egybe
kell szamitani

A doéntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 5 evig

A koncesszi6rdl sz610 torvényben meghatirozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékezteték,
palyézat eredménye)

Negyedévenie

A killén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellataséra (igy kiildndsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és {legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartdséval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis s sporttevékenységet segité szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Ssszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurdpai Unié tAmogatisaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivomban tartdséval
szerzédések

Kdozbeszerzési informacik (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megktdtt

szerzbdésekrdl)

archivumbantartasaval
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3. szamii melléklet

Ké6zérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...l
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szivegrész alihazandd):

Az adatokrdl szébeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .....ovvviiiiiiiiiiiiiiieieeeene (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriilé koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szévegrész aldhtizand6):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomésul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok elballitasaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahiizando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kvetkez6 cimen, illetleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ..........ccooiiiiiiiiiiii e,

05 1

E-mail cim: ..o

igénylG aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatok eldallitisi koltségeinek mértéke
Az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatérozottakra és a kozérdekli adat iranti igény

teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megéllapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Marczali Tamas polgarmester ,
M1 CF. ’
ﬁylﬂ- <] aL"-M_’—-) ’7
Dr. Friss Attila jegyzd .
Goie L
200%F 0% 0§
Major Emdke titkarsagi ligyintézo
Aah3-o1.06, ha/ﬁ:- Tyt
Gulyas Katalin igazgatasi ligyintéz6
L Jat®. 0 Ao (_//, C} (L= /
Bénhidi Gébor pénziigyi vezetd / :
o g oA 0L - <
Vighné Maronics Judit pénzigyl ligyintézo .
L 0 i\
LG LS N :
Gergely Sandor informatikus
2T of« of 7 o
Nyéradiné Parragh Szilvia adoiigyi tigyintézé L. \
X v
Zak2 A.0L L"'I(Q “"\0\"'
k|
Késmarki Tibor polgarmester
Finta Tamésn¢ adoiigyi s titkarsagi A atec
ligyintézo . X
Zonaod0g T otk a%'fbf/{
Kardos Gézané pénziigyi Ugyintéz6 ' f
11 1/ o |
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékéré!
A Kormany az informécios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL

torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjén, az Alaptorvény 15. cikk )
bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkéltsége, de legfeljebb

aaj 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyijtott fekete-fehér mdsolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

baj 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,c) optikai adathordozén nytjtott mésolat esetén az adathordozéd
kdzvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyijtott mésolat esetén az adathordozoé
kozvetlen Gnkéltsége,

(2) A masolatkeszitéshez szilkséges eszkozok rendelkezésre Allasdnak atmeneti vagy tart6s hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatirozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazéd
adathordozd koltségeként a kozvetleniil a mdasolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az ¢ bekezdésben
meghatérozott mérték alkalmazhatosigit az informacids &nrendelkezési jogrél és az
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informacidszabadsagrél sz616 2011, évi CXII. tdrvény (a tovibbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében
meghatirozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mdsolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi mértékek
vehet6k figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozo6 belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tGbbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozd
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkacrd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben veheté figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditas iddtartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjar6l mésolat
készitéséhez €s a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a mésolat készitéséhez sziikséges
idStartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem &ll6 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a mésolat készitésé¢hez sziikséges idGtartam révidebb az elektronikus
forméban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatisahoz sziikséges id6étartamndl.

4. § (1) A munkaerd-raforditds dsszes kdltségét a munkaerd-réforditds személyenkénti kdltségeinek
Osszegeként kell megéallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerckités szabalyainak megfelelden egész
oréra kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas szemelyenkeénti koltséget aklkeént kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikéd6d személy éltal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben teljesitett
munkadérik szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd tényleges munkaerékoltségével,
ahol tényleges munkaerokdltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell
tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Ssszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként 4tlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

5. § A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithaté mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigénylonek visszafizetendo - 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4) bekezdése
alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzden megfizetett kdltségtérités az adatigénylés teljesitésének
az 14. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veend6 Osszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd 15. napon lép hatalyba.
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