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Kőröshegy, 2016  augusztus 30.



szeptember

0.hét
/augusztus 29-

szept. 2./

1. Termek berendezése a gyerekek fogadására
2. Udvar-rendezés, hátsó udvar kialakítása játékra

(segítség a fenntartótól)
3. Megvalósítási terv
4. Alkalmazotti évnyitó értekezlet

 Új dolgozóknak munkaköri leírás
 Csoportok létszámok és felnőttek elosztása, 

munkarend megbeszélése
 Csoport feladatok feletti feladatok 

megbeszélése-vállalása

1.hét

2.hét

1. A faliújság elkészítése, Szivárvány tábla felrakása
2. Adminisztrációs feladatok: 

 naplók vezetése, 
 gyermektükör kitöltése, 
 család látogatások megkezdése /Kicsik/
 Verses füzetek elkészítése

3. Szülői értekezletek megtartása (szept 6-7-8)
4.  Havi KTV  műsor készítése (indul a nevelési év)
5. Év eleji képességfelmérések
6. Beutalók a Nevelési Tanácsadóba
7. Mihály nap szervezése, előkészítése
8. Őszi dekoráció elkészítése az óvodában a Mihály 

napot figyelembe véve (gesztenyés dekor)
9. A Mihály napi vásár előkészítése- tevékenységek a 

gyerekeknek 

3. hét 10.Ovigaléria megnyitása 1. negyed év  
Japán technikával készült kerámia tál

11. Őszi konferencia Budapest (szept. 24.)
12.Kirándulás, szüret szervezése



4.hét
13.Mihály nap a családok és óvoda közös programja, 

vásár /szept 29. Faluháza/
14.Elégedettségi mérés 

október

1.hét:

1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Statisztika
4.  A kiírásra kerülő pályázatok figyelése elkészítése 

(tehetséggondozás és udvari játékok)
5. Állatok világnapja – túrák, kirándulások – látogatás a

családokhoz – erdei óvoda
6. Nevelési Tanácsadó vizsgálata
7. Művészeti tevékenység szervezése: elsősorban 

nagycsoportos gyermekeknek 
8. Szülői bál szervezésének megkezdése

2.hét: 9. Szülők bálja szervezése – szülők tájékoztatása
10.okt. 15. Nevelés nélküli munkanap-értekezlet
11. Kemence gyújtás- „Aprók tánca” Balázs bácsival
12.Tehetségműhelyek előkészítése

3.hét: 13.Adminisztrációs feladatok:  tehetséggondozói 
attitűd mérések folyamatosan egész évben

4.hét: 14.Megvalósítási terv 
15.A havi KTV műsor készítése 

      november

1. hét: 1. Őszi szünet

2.hét: 2. Márton napi jótékonysági bál az óvodás 
gyermekekért (nov. 12.)



3.hét 3. Adminisztrációs feladatok: évszakprojektek 
kiértékelése, a következő elkészítése

4.hét: 4. Ovigaléria 2. negyedéves kiállításának előkészítése 
5. Télapó várás előkészítése 
6. Adventi díszítés elkészítése: a szülőkkel ünnepi 

díszbe öltöztetjük az óvodát

                                december

1.hét: -2.hét

1. Megvalósítási terv
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Télapó az óvodában 
4. Óvónők meglepetés előadása: (zenés-verses)
5. Ovigaléria 2. negyed éves kiállítás megnyitója
6. Karácsonyvárás: ajándéktárgyak készítés otthonra
7. IV. Luca nap /december 13./- a családok és óvoda 

közös programja --Kemencegyújtás
8. Téli szünet előkészítése

3.hét: - 4.hét.
9. Karácsony váró meghitt percek - az óvodában
10.Téli szünet kiadása

január

1.hét: 1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Dokumentációk: Félévi neveléseredményességi 

értékelés 
4. Dekoráció változik

2.hét 5. Téli örömök
6. Mese előadásra felkészülés: Holle anyó

3.hét: 7. A kiválasztott meséhez jelmezek elkészítése, mese 
gyakorlása, előadása, bemutatása



4.hét: 8. Farsangi előkészületek -Projekt kidolgozás
         Téma: „Reccsen a jég!”
    9.Farsangi kiállítás megnyitója
   10.   Jelmezkölcsönző megszervezése
   11. Szülői értekezletek

február

1.hét: 1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Nevelési Tanácsadó érettség vizsgálat
4. Farsangi előkészületek 

2.hét: 5. Farsang – Holle anyó- óvónők előadása
6.  Farsangi elégedettségi mérés

3.hét: 7. Adminisztrációs feladatok – gyermektükör vezetése
    Évszakprojektek kiértékelése, a következő    
elkészítése
8. Tanító nénik meghívása a nagycsoportba

4.hét: 9. Előkészületek a közös Családi sport délutánhoz
10. Iskolaérettségi vizsgálatok 

                                  március

1.hét
1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Dekoráció változik (Nemzeti ünnep és Húsvét)
4. Ovi galéria 3. negyedéves kiállítása 
5. Köszöntő a „nők”-nek

2.hét 6. Nemzeti ünnepünk: Március 15 -Családi 
sportdélután (márc. 14.)

7. „A Víz Világnapja” – visszatelepítjük az 
aranyhalainkat.



3.hét
8. Virágosítás-udvar szépítés szülők bevonásával

4.hét: 9. ONME megyei rendezvény

                                 április

1.hét
1. Megvalósítási terv
2.  Húsvét – tavaszi szünet előkészítése
3. A havi KTV műsor készítése 
4. Kirándulások 

2.hét:
5. Országos Esztétikai tanácskozás Szolnok 

előkészítése
6. Tavaszi szünet

3.hét
7. Iskolába látogatnak a nagyok

8. Kemence gyújtás-- „Aprók tánca „Balázs bácsival

4.hét: 9. Anyák napja előkészítése - levél Apának   
         Ajándék készítés                                                      

10. Szivárvány nap előkészítése  

                               május

1.hét :
1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Óvodai beiratkozás
4. Anyák napi köszöntő a program szerint
5. Séták, kirándulások

2.hét: 6. Szivárvány-napi előkészületek

3.hét : 7. Szivárvány nap a családok és óvoda közös programja
– alkotó sarkok, interaktív játék/  korábbihoz 
hasonlóan



4. hét 8. Dokumentációk – neveléseredményességi mérések 
összesítése, gyermektükör vezetése, a 
tehetséggondozói eredmények összesítése

9.  Nyílt nap a tehetséggondozó műhelyekben
10.Évzáró műsor a Művészeti program szellemében
11. Nevelési Tanácsadó felmérése a középsősök 

körében

június

1.hét:
1. Megvalósítási terv 
2. A havi KTV műsor készítése 
3. Nyári élet kialakítása-csoport összevonások
4. Ovigaléria 4. negyed éves kiállítása 
5. Felnőttek szabadságolása 

2. hét: 5. Tanévzáró értekezlet, beszámoló az éves munkáról

3. hét 6. Udvari élet kialakítása: sokszínű játék lehetőségek 
biztosítása az udvaron

                                    július

1. Megvalósítási terv a nyárra
2.Udvari élet: sokszínű játék lehetőségek biztosítása a szabadban
3.Szabadságok folyamatos kiadása
4.Előkészületek a takarítási szünetre

                                 augusztus

1.Takarítási szünet: 2.-3.-4.hét 
 2.Takarítás és az új nevelési év előkészítése és elindítása: 4.hét



Kiegészítő melléklet
a

2016/2017. évi munkatervhez
(a nyitva tartással kapcsolatos adatok)

Szivárvány Művészeti Modellóvoda Kőröshegy

A nevelési év 
meghatározása:

Szeptember 1-jétől augusztus 31-ig

Napi nyitva tartás: 7 órától 17 óráig

Az őszi szünet időpontja:
A téli szünet időpontja:
A tavaszi szünet időpontja:

2016. november 2-4. 
2016. dec 23- jan. 2.
2017. húsvéti szünet: ápr. 14-18.

A nyári szünet időpontja: 2017. augusztus 14.-től
2017. szept. 1. nevelés nélküli munkanap

Nevelés nélküli munkanapok: 2016. okt. 15 
ÓNME országos és ÓNME megyei 
egyesületi programra 1, esetleg 2 nap 
2017.  áprilisban 2 nap – ONME országos 
tanácskozás, konferencia

2016. augusztus 30.
                                                                                                    



Záradék

 
A  Munkaterv  tartalmazza a  kiegészítő  mellékletet,  amelyben  a  nyitva
tartással kapcsolatos adatok találhatók.

  
 

A Munkatervet a Szülők közössége ……………………………… ülésén fogadta el.

Kőröshegy, 2016. szeptember 8.

....................................................
.

Szülők Közösségének
vezetője



Feladatellátási terv 2016/2017

Időszak

egész     melyik  
évben     hónapban

Hol

 1.   2.   3.a  3.b  4.

A tevékenységi kör
megnevezése

Konkrét feladat Gyakoriság

Eseti  heti   napi     de.    du.

Megvalósítja

 Egészséges életmódra nevelés Gondozás: táplálkozási és 
tisztálkodási szokások tanítása, 
gyakorlása, önállóvá válás

valamennyi óvónő

 A testi edzettség fejlesztése Levegőztetés, nagymozgás 
biztosítása

óvónő párok

 Közösségi nevelés Az évszaknak megfelelő napirend, 
hetirend kialakítása

óvónőpárok

Nov. Naposi munka bevezetése óvónő párok

Okt.-

dec.

Önállóságra nevelés Öltözködés sorrendjének 
differenciált megtanítása

valamennyi óvónő

 Értelmi nevelés Projekt rendszerű tervezés elvét 
követve a témákat:2.-3.-4.-5. hetes 
megvalósítás alapján

óvónő párok

Szept Adminisztráció Jelenléti napló vezetése délutános óvónő

Szept A projekt tervezés a tanultak 
szerint

óvónő párok

Szept-
dec.-febr.-

Nevelési, szervezési feladatok 3 óvónő párok



máj. hónapos lebontásban megjelenik a 
csoport naplóban

Okt. MIP A gyerekek fejlettségi szintjének 
felmérése, az ebből adódó feladatok 
átgondolása

óvónő párok

 Érzelmi nevelés Az ünnep várás hangulati 
előkészítése: ovigaléria megnyitó, 
erdei óvoda, Mihály nap, adventi 
ünnepkör, farsang, testvér óvodai 
karcsolat, Nemzeti ünnep, gyermek 
munkák kiállítás, Szivárvány nap, 
évzáró

valamennyi óvónő

óvodavezető

 Egyéni bánásmód alkalmazása A hátrányos helyzetű gyermekek 
fejlesztése, esélyegyenlőségének 
megteremtése(logopédus)

valamennyi óvónő és
a logopédus

Okt.

Febr.

Differenciált bánásmód Egyéni fejlesztési terv készítése óvónő párok

 Közösségi kapcsolatok 
mélyülése, egészséges 
életmódra nevelés

Kirándulások, erdei óvoda, 
testvéróvodai kapcsolat 

óvónő párok

óvodavezető

 Értelmi nevelés A környezet tevékeny 
megszerettetése

óvónő párok

MIP Elégedettségi tesztek a kitűzött valamennyi óvónő



programok után

Nov. 

máj.

Kapcsolattartás a partner int. 
-tel: iskola, orvos, védőnő, 
gyermek jóléti hálózat

Iskola látogatás 

vezető óvónő

 Adminisztráció Pályázat írás vezető óvónő

Okt.

febr.

máj.

MIP Fejlettségmérő lapok kitöltése óvónő párok

    

Képzés Önképzés, tanfolyamon, 
továbbképzésen való részvétel

valamennyi óvónő

vezető óvónő

Febr.

máj.

Értékelés Értekezlet valamennyi óvónő

vezető óvónő

Szept.

okt.-

febr.

             Kapcsolattartás Család látogatások óvónő párok

   Érzelmi nevelés Dekorációk az óvodában   óvónő párok

Tanítási időkeretben (heti 32 óra):                                                                Kötelező óraszámon túl: 

1.csoportban   2.óvodán belül   3./a óvodán kívül gyerekekkel                                                      3/b óvodán belül    4.óvodán kívül
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